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स्थानीय सेवाको पुरस्कार ववतरण सम्वन्धी काययवववध २०८० 

घोडाघोडी नगरपालिका र नगरपालिका मातहतका कायााियमा कायारत कमाचारीहरुको मनोवि उच्च बनाई 

गुणस्तरीय सेवा प्रवाह र लवकास लनमााणका कायामा समेत प्रभावकारीता ल्याउन स्थानीय सेवा पुरस्कारको व्यवस्था 

गना वाञ्छनीय भएकोिे, प्रशासकीय कायालवलध (लनयलमत गने) ऐन २०७५ को दफा २ िे लदएको अलधकार प्रयोग गरी 

घोडाघोडी नगरपालिकािे यो कायालवलध बनाएको छ॰ 

१. संक्षीप्त नाम र प्रारम्भः   

(१) यस कायालवलधको नाम "स्थानीय सेवाको पुरस्कार ववतरण सम्वन्धी काययवववध २०८०" रहेको छ॰ 

(२) यो कायालवधी तुरुन्त िागु हुनेछ॰ 

२. पररभाषाः  लबषय र प्रसंगिे अको अथा निागेमा यस कायालवलधमा- 

क) संयोजक भन्नािे यस कायालवलध बमोलजम पुरस्कारका िालग लसफाररस गना गलित लसफाररस सलमलतको 

संयोजक िाई सम्झनु पछा ॰ 

ख) प्रमुख प्रशासकीय अवधकृत भन्नािे घोडाघोडी नगरपालिकाको प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत सम्झनु 

पछा ॰ 

ग) पुरस्कार भन्नािे दफा ३ बमोलजमको पुरस्कार सम्झनु पछा ॰ 

घ) सवमवत भन्नािे यस कायालवलधको दफा ६ वमोलजमको सलमलत सम्झनु पछा ॰ 

३. पुरस्कारको वकवसमः  

क्र.स. पुरस्कारको लकलसम संख्या पुरस्कार 

१ सवोउतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कार १ ५०,००० र प्रमाणपत्र 

२ उतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कार ३ ३०,००० र प्रमाणपत्र 

३ स्थानीय सेवा पुरस्कार १० १०,००० र प्रमाणपत्र 

जम्मा १४ जना  

४. पुरस्कार वसफाररसका आधार 

सलमलतिे देहायको पुरस्कारको िालग लसफाररस गदाा जे्यष्ठता, कायाकुशिता, व्यवसायीकता, नेतृत्वशैिी, 

सृजनलशिता र िगनलशिताका अलतररक्त देहाय वमोलजमका आधार लिनु पनेछ॰छनोटका मापदण्डः  

१. काया सम्पादन प्रलतको समपाण, लनष्ठा र उत्साह ॰ 



२. लजमे्मवारी वोध र काया सम्पादनको अलभिेख क्षमता॰ 

३. नेतृत्व क्षमता र  समन्वय,लनष्पक्ष काया सम्पादन॰ 

४. काया सम्पादन संग सम्वन्धीत लवषयमा खोज अनुसन्धान॰ 

५. लसजानलशिता र नया अभ्यास प्रलतको अग्रसरता,नया प्रलवलधको लवकास॰ 

६. सहयोगी, लमिनसार र समुहमा काम गने गराउने क्षमता॰ 

७. सदाचार, नैतीकता,ईमान्दारीता र आचार संहीताको पािना,समय पािना र अनुशासन॰ 

८. संस्थागत सुधारमा पुयााएको लवशेष योग्दान॰ 

९. सेवाग्राही संगको व्यवहार र जनसम्पका  लसप॰ 

१०. कायााियका लनणायको कायाान्वयन अवस्था॰ 

५. पुरस्कारको वसमा ,मापदण्ड र योग्यता 

(क) सवोउतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कारः - १जना 

क) स्थानीय सेवाको स्थाई पदमा पाचँ वषा वा सो भन्दा वढी अवधी सेवा गरेको ॰ 

ख) लतन बषा देखख कुनै पलन प्रकारको सजाय नपाएको ॰ 

ग) लतन बषा देखख अध्ययन वा असाधारण लबदा नलिएको॰ 

घ) लनजको नाममा व्यक्तीगत बेरुजु नदेखखएको॰ 

(ख) उतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कारः - ३ जना 

क) स्थानीय सेवाको स्थाई पदमा लतन वषा वा सो भन्दा वढी अवधी सेवा गरेको ॰ 

ख) दुई बषा देखख कुनै पलन प्रकारको सजाय नपाएको ॰ 

ग) दुई बषा देखख अध्ययन वा असाधारण लबदा नलिएको॰ 

घ) लनजको नाममा व्यक्तीगत बेरुजु नदेखखएको॰ 

(ग) स्थानीय सेवा पुरस्कारः - १० जना 

क) स्थानीय सेवाको स्थाई/अस्थाई पदमा दुई वषा वा सो भन्दा वढी अवधी सेवा गरेको ॰ 

ख) एक बषा देखख कुनै पलन प्रकारको सजाय नपाएको ॰ 

ग) एक बषा देखख अध्ययन वा असाधारण लबदा नलिएको॰ 

घ) लनजको नाममा व्यक्तीगत बेरुजु नदेखखएको॰ 

६. पुरस्कार वफताय गनय/विन सवकने 

(१) पुरस्कार प्राप्त गरेको कुनै कमाचारीिे कुनै अमयाालदत काया गरेमा लनज िाई लदईएको त्यस्तो पुरस्कार 

लसफाररस सलमलतिे लफताा गराउन सके्नछ॰ 

७. वसफाररस सवमवतः   

(१)पुरस्कारको िालग लसफाररस गना देहाय वमोलजमको लसफाररस सलमलत रहनेछ॰ 

१ प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत संयोजक 

२ संयोजकिे तोकेको अलधकृत स्तरको कमाचारी सदस्य 

३ प्रशासन शाखा प्रमूख सदस्य सलचव 

(२) पुरस्कार लसफाररस सलमलतिे सलमलतको काम गना वा छनोटका िालग आवश्यक िानेमा आवश्यक्ता 

अनुसार लवज्ञ व्यक्तीिाई वैिकमा आमन्त्रण गना सके्नछ॰ 



(३) पुरस्कार लसफाररस सलमलतको सदस्य वा सदस्य सलचविाईनै पुरस्कार तथा सम्मान गनुा पने अवस्थामा  

लनजहरु िाई सलमलतको वैिकमा उपखस्थत नगराई लसफाररस सलमलतको संयोजकिे सलमलतको लनणाय 

गना लवज्ञ टोलि माफा त गराउने ॰ 

(४) सलमलतिे वैिक सम्वन्धी कायालवलध आफै लनधाारण गना सके्नछ॰ 

८. सुचना प्रकाशनः  

(१) पुरस्कारको िालग दालव गना दफा ९ वमोलजम सवै कमाचारीहरु िाई जानकारी गराउन पुरस्कर 

लसफाररस सलमलतिे कखिमा ७ लदन पुवानै सुचना प्रकाशन गने॰ 

९. पुरस्कार दावव 

(१) पुरस्कार दालव गना अलनवाया रुपमा अनुसुची १ वमोलजमको ढाचामा पुरस्कार लसफाररस सलमलतको 

संयोजक जू्य समक्ष लनवेदन पेश गनुा पनेछ ॰ 

(२) एक बषा कुनै प्रकारको पुरस्कार प्राप्त गरेमा अको बषा सोलह पुरस्कारका िालग दालव गना पाईनेछैन तर 

सो भन्दा फरक पुरस्कारका िालग दालव गना बाधा पने छैन॰ 

१०. पुरस्कारको वसफाररस तथा वनणयय 

(१) लसफाररस सलमलतिे दफा ४ वमोलजम को उपदफा १,र दफा ५ को (क),(ख),र (ग) मा व्यवस्था भए 

वमोलजमका मापदण्डका आधारमा दफा ३ मा व्यवस्था भए बमोलजमको पुरस्कारका िालग आवश्यक 

संख्या तोलक अनुसुची २ वमोलजमको ढाचामा घोडाघोडी नगरपालिकाको कायाािय िाई लसफाररस गने 

छ॰ 

(२) लसफाररस गरेको नामाविी कायापालिकािे अनुमोदन गरेर  वखे/बजेट अलधवेशनबाट कमाचारीहरुिाई 

पुरस्कार तथा सम्मान गररनेछ॰पुरस्कार ग्रहण गना सम्मालनत हुने कमाचारी स्वयम उपखस्थत हुनु पनेछ॰ 

(३) लसफाररस सलमलतिे  कायालवलधिे तोकेको सङख्या अनुसार छनोट गरर पिाउन नसकेमा  मा नपिाएमा 

कायापालिकािे  कुनै कमाचारी िाई सम्मान तथा पुरसृ्कत गना उलचत िानेमा त्यस्तो कमाचारी िाई 

पुरसृ्कत गना सके्नछ॰ 

११. पुरस्कार ववतरणः   

(१) पुरस्कारका िालग आवश्यक रकम नगरपालिकािे बालषाक बजेटमा कमाचारी सम्मान तथा पुरस्कार 

लशषाकमा व्यवस्था भए वमोलजम दफा ३ अनुसारको रकम र अनुसुची ३ वमोलजमको ढाचामा प्रमाणपत्र 

उपिव्ध गराईनेछ॰ 

१२. खारेजी र वचाउः   

(१) स्थानीय सेवाको पुरस्कार लवतरण सम्वन्धी कायालवलध २०८० वमोलजम भए गरेका काया यसै कायालवलध 

बमोलजम भएको मालननेछ॰ 

 

 

 

 

 



 

घोडाघोडी नगरपाविका 

 

अनुसुची १ 

पुरस्कार दावव (नमुना )फारम 

 

सवोउतृ्कष्ट/उतृ्कष्ट/स्थानीय सेवा पुरस्कार  

श्री संयोजक जू्य, 

पुरस्कार लसफाररस सलमलत, 

घोडाघोडी नगरपालिका,सुखड,कैिािी ॰ 

 

ववषयः   पुरस्कारका िावग वसफाररस गररपाउ बारे॰ 

 

प्रसु्तत लवषय सम्वन्धमा घोडाघोडी नगरपालिकाको "स्थानीय सेवाको पुरस्कार लवतरण सम्वन्धी कायालवलध २०८०" 

वमोलजम .....................................पुरस्कारका िालग यस घोडाघोडी नगरपालिकाको को .................... कायाािय / 

शाखा/ उपशाखा/इकाई/सेवाकेन्द्र/स्वास्थ्य केन्द्र मा कायारत  म श्री .....................................िे तोकेका समु्पणा 

मापदण्ड/योग्यता पुरा गरेको हुदा उक्त पुरस्कारका िालग नगर कायापालिकाको कायाािय िाई लसफाररस गररलदन 

हुन सलवनय अनुरोध गदाछु॰ 

 

कमयचारीको नामः  .................................................... 

 

सेवा स्थाई/अस्थाई 

 

संकेत नम्वरः  .................................................... 

 

पदः  .................................................... 

 

तहः  .................................................... 

 

समुहः  .................................................... 

 

विंगः  मलहिा/पुरुष 

 

सुरु वनयुक्ती वमवतः   

 

हािको पदमा वनयुक्ती वमवतः   

 

काययरत कायायिय/ शाखा/ इकाई/ 

सेवाकेन्द्रः  

 

 

यस अवघ काम गरेका  

कायायिय/शाखा/इकाई/सेवाकेन्द्रः  

 

 

 

 

 

 



दावव गरेको पुरस्कार र मापदण्ड 

पािनाको अवस्थाः  

मापदण्ड पुरा भए-नभएको 

सवोउतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कार 

स्थानीय सेवाको स्थाई पदमा पाचँ वषा वा सो भन्दा वढी 

अवधी सेवा गरेको ॰ 
 

लतन बषा देखख कुनै पलन प्रकारको सजाय नपाएको ॰  

लतन बषा देखख अध्ययन वा असाधारण लबदा नलिएको॰  

लनजको नाममा व्यक्तीगत बेरुजु नदेखखएको॰  

उतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कार 

स्थानीय सेवाको स्थाई पदमा लतन वषा वा सो भन्दा वढी 

अवधी सेवा गरेको ॰ 
 

दुई बषा देखख कुनै पलन प्रकारको सजाय नपाएको ॰  

दुई बषा देखख अध्ययन वा असाधारण लबदा नलिएको॰  

लनजको नाममा व्यक्तीगत बेरुजु नदेखखएको॰  

 

स्थानीय सेवा पुरस्कार 

स्थानीय सेवाको स्थाई/अस्थाई पदमा दुई वषा वा सो भन्दा 

वढी अवधी सेवा गरेको ॰ 
 

एक बषा देखख कुनै पलन प्रकारको सजाय नपाएको ॰  

एक बषा देखख अध्ययन वा असाधारण लबदा नलिएको॰  

लनजको नाममा व्यक्तीगत बेरुजु नदेखखएको॰  

  
 

पुरस्कारका िावग वसफाररस गनुय 

पनायको कारण/आफुिे गरेको 

उदाहरणीय कायय(३ पेजमा नवढने 

गरेर) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

थप केवह भए... 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसुची २ 

वसफाररस नमुना फारम 

श्री घोडाघोडी नगरपाविका 

नगर काययपाविकाको कायायिय,सुखड,कैिािी ॰ 

लवषयः  नामाविी लसफाररस गररएको सम्वन्धमा 

प्रसु्तत लवषय सम्वन्धमा घोडाघोडी नगरपालिकाको स्थानीय सेवाको पुरस्कार लवतरण सम्वन्धी कायालवलध २०८० 

दफा ७ मा व्यवस्था भए वमोलजमको लसफाररस सलमलतिे आ.व. २०७९-०८० मा प्रदान गररने पुरस्कारका िालग 

लसफाररस सलमलतको कायााियमा  अनुसुची १ वमोलजम पुरस्कार तथा सम्मानका िालग छनोट गररलदन भलन पेश 

भएका लनवेदनहरुको छनोट गरर देहाय वमोलजमका कमाचारीहरु िाई लसफाररस गररएको व्योरा स्थानीय सेवा 

पुरस्कार लसफाररस सलमलतको लमलत ...................को वैिकको लनणाय अणुसार अनुरोध छ॰ 

तपलशिः  

क्र.स. कमाचारीको नाम पद पुरस्कारको लकलसम पुरस्कार रालश र प्रमाणपत्र 

सवोउतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कार 

१     

उतृ्कष्ट स्थानीय सेवा पुरस्कार 

२     

३     

४     

स्थानीय सेवा पुरस्कार 

५     

६     

७     

८     

९     

१०     

११     

१२     

१३     

१४     

 

   ...........          ......... 

सदस्य सलचव         संयोजक 

 

 



अनुसुची ३ 

सवोउतृ्कष्ट/उतृ्कष्ट/स्थानीय सेवा पुरस्कार पाउने िाई प्रदान गररने प्रमाणपत्र ढाचा 

घोडाघोडी नगरपाविका 

श्री ............................... 

...............................................॰ 

 

तपाईिे घोडाघोडी नगरपालिकाको .....................................................पदमा  रही ...........................................काया 

गरे वापत घोडाघोडी नगरपालिकािे तपाईिाई आ.व. ........................./..............................को सवोउतृ्कष्ट/ 

उतृ्कष्ट/ स्थानीय सेवा पुरस्कार प्रदान गरेको छ॰ 

भलवष्यमा पलन तपाई बाट घोडाघोडी नगरपालिकािे लबलशष्ट योग्दानको अपेक्षा राखेको छ॰ 

 

 

 

 

 

  

....................................... 
प्रमुख प्रशासकीय अधिकृत 

घोडाघोडी नगरपालऱका 

....................................... 
नगर उप प्रमुख 

घोडाघोडी नगरपालऱका 

....................................... 
नगर प्रमुख 

घोडाघोडी नगरपालऱका 


